
3A.8: Ejemplo de anuncio de empleo
INTRODUCCIÓN E INSTRUCCIONES 
Este ejemplo de anuncio de empleo puede utilizarse para anunciar puestos vacantes. Puede adaptarlo en función 
de cuáles sean las necesidades más acuciantes para cada puesto.

Descripción del Puesto 

 TÍTULO DEL PUESTO

NÚMERO DE PUESTO / ID PREPARADO 
POR 

FECHA INICIO 
FECHA DE 

SALIDA 

UBICACIÓN DEL PUESTO HORARIO DE 
TRABAJO 

TIPO DE PUESTO SALARIO 

DETALLES DE LA POSICIÓN 

PROPÓSITO 

DEBERES Y 
RESPONSABILIDADES 

CONDICIONES 
DEL PUESTO 

DEBERES Y 
RESPONSABILIDADES 

SUPERVISIÓN 
RECIBIDA 

EPP Y HERRAMIENTAS 

OTRAS 
CARACTERÍSTICAS

CUALIFICACIONES 

DEL PUESTO



El financiamiento para el Proyecto Palma Futuro proviene del gobierno de los Estados Unidos a través del Departamento de Trabajo, bajo el acuerdo de cooperación IL-32820-18-75-K. El 100% del costo total del proyecto es financiado con recursos 
federales, por un total de $6,000,000 de dólares estadounidenses.
El material publicado no refleja necesariamente las opiniones y políticas del Departamento de Trabajo de EE. UU. Ninguna mención de empresas, productos comerciales u organizaciones implica apoyo o respaldo por parte del gobierno de los EE. UU.

REQUISITOS 
MÍNIMOS DE 

EXPERIENCIA 
REQUISITOS DE 

CONTRATACIÓN EN 
SEGURIDAD Y SALUD 

HABILIDADES 
REQUERIDAD 

OTROS 

REVISADO POR: 
NOMBRE Y 

TÍTULO 

FECHA DE 
APROBACIÓN 

FECHA DE 
REVISIÓN 

REQUISITOS 
MÍNIMOS DE 
EDUCACIÓN




